Agrupamento de Escolas de Montalegre
Escola 2,3/S Dr. Bento da Cruz - 346780
Avenida da Noruega 5470 - 221 MONTALEGRE
Telefone: 276510240 - FaX: 276510249
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Escetlay - CRE

Artigo 1°
Conceito

A Biblioteca Escolar deverd ser um espago abertoda a comunidade educativa de forma a
contribuir para o seu desenvolvimento cultural,nmeendo a leitura ou a consulta de outros
recursos educativos.
A Biblioteca é por exceléncia um espago nobreallde leitura, pesquisa e animagéo, onde a vida
educativa e a actividade pedagdgica se entrecruZamstituida como um verdadeiro centro de
recursos, informagéo e comunicagéo ai deve conequarsseguir toda a actividade lectiva e ndo —
lectiva. Neste sentido, a Biblioteca:
a) Terd de constituir-se num ambiente estimulanteirdeii a uma aprendizagem
suportada por tecnologias multimédias inovadoras;
b) Abrir-se-4 a manifestagdes culturais de projeciterdisciplinares e com utilizacéo de
técnicas diversificadas;
c) Envolvera toda a comunidade escolar: professoliesps, pessoal ndo-docente e pais.

Artigo 2°
Coordenador

A Biblioteca sera coordenada por dois professamesCoordenador e um Coordenador-adjunto na
estrita dependéncia do Conselho Executivo.
O responsavel sera substituido no exercicio dm¢cgigando perder a qualidade que determinou a
respectiva indicacéio ou se encontrar incapacitadaim periodo longo de tempo, se o Orgéo de
Gestéo assim o entender.
O novo coordenador indicado completara o mandafwideeiro.
Sao funcdes do coordenador:
a) Coordenar a gestdo, o planeamento e a organiza;@ibtloteca Escolar, no que
respeita ao dominio da informacéo, pedagdgico, rEdirativo e pessoal;
b) Propor a politica de aquisi¢des para a Bibliotezzotar e coordenar a sua execugéo;
c) Perspectivar a Biblioteca e as suas fungles peit@gogo contexto do Projecto
Educativo do Agrupamento;
d) Assegurar a articulacdo dos diferentes programasammacdo e estimular a
participacdo de toda a comunidade escolar;
e) Articular a sua actividade com os Orgdos de Geddagrupamento para viabilizar as
funcdes da Biblioteca e para estabelecer com oi@te
f)  Assegurar que os livros de informacgédo sé@o adquirdlorganizados de acordo com os
critérios técnicos da biblioteconomia;
g) Elaborar o Regimento de Funcionamento da BiblioEsmolar;
h)  Elaborar o Plano Anual de actividades da Biblioteca
i)  Elaborar o Relatério das actividades desenvolureafinal de cada ano lectivo.

Artigo 3°
Funcionamento
A Biblioteca funcionara com o apoio, sempre quespye$, de pelo menos um professor e dois
auxiliares da accéo educativa.
Os professores com fungdes na Biblioteca devermtyatema continuidade de trabalho.
A funcéo destes professores, sob a orientacéoatdemador, consiste em:

4-
5-

1-
2-

1-
2-
3-
4-
5-

7-
8-

10-

11-

13-

a) No apoio as pesquisas dos alunos- servi¢o de nefaré
b) Na participagéo activa nas actividades de animacéo;
c) Na colaboracéo da gestédo da Biblioteca: catalogaxgganizacdo e arrumagéo do material
livro e n&o livro.
Os docentes com servico na Biblioteca deverdoassilivro de ponto, onde registarao a presenca.
A Biblioteca dispora da presenca, a tempo inteleodois funcionarios a quem, sob a orientacéo do
coordenador, compete:
a) Manter um ambiente de siléncio;
b) Manter o espaco limpo e arrumado;
c) Zelar pela conservacédo do material;
d) Proceder ao registo do material que é requisitade @ exterior;
e) No final do ano lectivo, devera proceder a recalkatodo o material requisitado para o
exterior;
f)  Marcar falta aos professores cujos horarios estinex seu cargo.
A Biblioteca funcionara como centro cultural, m¢eléa e centro de pesquisa - Internet e audiovisuais

Artigo 4°
Horéario

A Biblioteca est4 aberta, das 8.00 horas as 12#ste das 14.00 as 17.00 horas.

A abertura deste espago no periodo da noite serdaaa no inicio de cada ano lectivo, atendendo as
limitagbes do pessoal ndo docente.

O horério de funcionamento sera afixado no plaaadtrada da Biblioteca.

Artigo 5°
Regimento da Biblioteca

A Biblioteca dispde de sala prépria.
As obras bibliograficas existentes na Bibliotecastarao de um catalogo informatizado.
O horario de funcionamento sera anualmente afikaduorta da Biblioteca.
O acesso a Biblioteca é livre e gratuito tanto pacamunidade escolar como para a comunidade local.
Os livros nela existentes podem ser de consultieaequisicdo para leitura em casa.
5.1.1. Nao é permitida a requisicéo para o exterior déobérios, Enciclopédias e outras obras de
consulta — Obras Gerais de Referéncia.

A cada utente da Biblioteca sera atribuido um nand® inscricdo, constante de uma ficha de
identificacao.
O requisitante devera de ter o cuidado necessarimanter o material em bom estado.
A requisi¢édo de qualquer obra para o exterior icapb preenchimento de um impresso préprio onde
conste:

a) Titulo da obra;

b) Cota;

c) Identificacéo do requisitante;

d) Data da requisicao;

e) Data da devolucao;

f)  Assinaturas do requisitante e do responséavel gblt&ca, aquando da requisi¢éo;

g) Assinaturas do requisitante e do responsavel pgblofca, aquando da devolugao.
Os livros requisitados que sairem da Bibliotecaedeger devolvidos no prazo dio dias, podendo
ser renovada a sua requisicao.
As obras a serem utilizadas em contexto de salautie deverdo ser requisitados pelo respectivo
professor.
As obras devolvidas fora de prazo, ndo devolvidedamificadas implicam a impossibilidade de fazer
novas requisicdes, excepto se houver autorizacéqulpa da Biblioteca, depois de analisado o caso.
Sempre que houver extravio ou danificacdo de olwrasquisitante fica obrigado a restituicdo das
mesmas.
A Equipa responsavel pela Biblioteca compete:

a) Organizar o fundo documental e gerir as aquisicoes;



b) Manter os arquivos actualizados;
c) Garantir que as obras se encontrem em bom estado;
d) Colaborar com os alunos nas respectivas consultas;

f)

O aluno deve verificar, no momento em que inicigikzacdo do material audiovisual, se
esta tudo a funcionar correctamente e se nadaasificado. Caso ndo alerte a funcionaria
de servigo, podera ser responsabilizado pelo dapea verificada;

e) Sensibilizar os alunos para uma utilizagdo adeqdasgaecursos ali existentes; g) Qualquer dano ou falta de material serd pago pamdor considerado responséavel.
f)  Garantir a permanéncia dos utentes nas instalagésde que estes o fagam de forma
adequada no respeito pelos outros.
14- A Biblioteca Escolar podera ser ligada em redevas de meios informaticos, com Bibliotecas de Artigo 6°
outras escolas do pais e com a Biblioteca Municipal Caracterizagao da Biblioteca
15- Nas instalagdes da Biblioteca podera haver aulasqeasulta de obras, desde tal seja previamente 1- Espacos

combinado com o responsével e com o Orgéo de GestAgrupamento.

A Biblioteca dispde de espagos especificos:

16- Nas instalagGes da Biblioteca deveréo realizacgeidades de animacéo, promocao do livro e da a) Zona de recepgéo;
leitura, desde que previamente acordado com o enadbr. b) Zona de leitura informal;
17- Nos vérios espacos da Bibliotat@o é permitidoaos utilizadores: c) Zona de consulta de documentos impressos indiveleat grupo;
a) Falar em voz alta, fumar, beber ou tomar quaisgtierdes que ponham em causa o d) Zona de consulta de documentos audio;
ambiente de siléncio e disciplina exigidos nesspea@s. No caso de haver barulho, e) Zona de produgdo e consulta multimédia;

indisciplina, desentendimentos entre os alunos waigger outro tipo de distlrbios,
compete ao professor ou ao funcionério de semigdocal, resolver a situacao;

b) Alterar a colocacdo dos méveis e equipamentos;

c) Por em causa a integridade e bom estado de cop&erdas instalacdes, mobiliario e
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Zona de producéo gréfica.

Fundo documental

A Biblioteca dispde de:

equipamentos; a) Livros;
d) Fazer decalques, sublinhar ou escrever sobre dotasye b) Jornais;
e) Retirar qualquer sinalizacé@o colocada pelos sesvilgoBiblioteca (cotas, carimbos ou c) Reuvistas;
qualquer outros). d) CD’s audio;
e) CD’srom;

18- Utilizagédo do Espaco Informatico
a) Os computadores instalados na Biblioteca séo tai@mente para uso dos alunos;
b) As inscrigbes para uso do material informatico fase junto da funcionéaria de
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Cassetes de video;

Equipamento

A Biblioteca dispde de:

servigo, no préprio dia ou em dia anterior; a) Dois televisores;
c) Ao efectuar a inscri¢do, o aluno tera de verifiearo computador ndo se encontra ja b) Dois videos/DVD;
requisitado; c) Trés computadores;
d) N&o é permitido que o mesmo aluno use o computpdorum periodo de tempo d) Uma impressora;
consecutivasuperior a sessenta minutgssalvo em casos devidamente justificados; e) Quatro leitores de CD.
e) No caso de o aluno ndo comparecer a hora que coastista de marcacgdo, o
computador pode ser usado pelo aluno que, nalksitascri¢céo, esté a seguir; Artigo 7°
f) O aluno deve verificar, no momento em que inicigea trabalho no computador, se Disposi¢cdes Finais
esta tudo a funcionar correctamente e se nadalastificado ou desconfigurado. Caso
néo alerte a funcionéaria de servi¢o, podera sgoresbilizado pelo dano ou perda 1- O utilizador pode registar qualquer sugestdo olamecdo numa caixa existente para o efeito, a
verificada; disposicéo no balcao de atendimento.
g) Caso o aluno necessite utilizar a impressora, dieiggr-se a funcionaria; 2-  Nos casos omissos neste regulamento cabera aal@oisfuipa da Biblioteca ou, em ultima instancia,
h)  Qualquer dano ou falta de material sera pago pemdor considerado responséavel. ao Orgéo de Gestdo da escola.

19- Utilizagao do Espago Audiovisual

a) O som dos televisores e aparelhos audio deve s&tcooom recurso a auscultadores
ou de modo a néo perturbar os restantes utilizadtadiblioteca:

b) N&o é permitido trazer do exterior CD’s audio, Ciiisn e cassetes para utilizar na O Coordenador da Biblioteca Escolar: O Presidente do C. E.:
Biblioteca, a ndo ser que este material seja vadfi e orientado por professores e/ou
pela auxiliar em servigo;

c) As inscricdes para uso do material audiovisual fage junto da funcionaria de (Antonio Eduardo dos Santos Baptista) (Jodo Gongalves Surreira)
servigo, no préprio dia ou em dia anterior;

d) N&o é permitido que o mesmo aluno use o materidibaisual por um periodo de
tempo consecutivo superior aoventa minutos salvo em casos devidamente
justificados;

e) No caso de o aluno ndo comparecer a hora que auadista de marcacéo, o material
audiovisual pode ser usado pelo aluno que, nadestascrigdo, esta a seguir;




